
就職・転職を強力にサポート！
今の世の中、パソコンが使えて当たり前！
資格を取って、キャリアアップしませんか？
パソコンを操作することは
難しいと思われている方が多いと思います。
当センターでは、ゆっくり、やさしく、
全員が確実に理解できるよう
カリキュラムが組まれております。

パソコンを自分のものにしてみませんか？

ユニシス（UNIセンター）
TEL:0748-69-7899



日商PC検定・Ｐ検 の会場校です。

検定試験は当校で実施。いつもの教室でいつもの先生が試験官なので落ち着いて受験できます。
各種検定コースも充実。パソコンをお持ちでない方も続々と合格されています。

受講生には会員優待価格でパソコンが購入できる特典有り!!

売りっぱなしにはいたしません。技術スタッフがご自宅でのパソコン環境をサポート。
もちろん導入指導も丁寧にいたします。（一部有料）

少人数制・個別指導です。

一人一台のパソコンで、あなたのペースで学習していただけます。

出張講習・出張パソコン指導いたします。

直接、あなたの職場やご自宅にインストラクターが伺います。
パソコン入門講座からインターネット接続などパソコンについてのいろんな疑問にお答えします。

（料金等は直接お問い合せください）



受講案内をみていちばん自分に
ピッタリの講座を探しましょう。

何を受講していいかわからない場合は、ご相談に応じますので
いつでもＴＥＬしていただくか直接ご来店ください。

入会手続きを行います。
（随時受付・随時入会）

直接ご来店いただいて、入学申込書にご記入いただきます。
その時入会金5,000円(税込)もお支払いいただきます。

（営業時間10:00～21:00の間にご来店ください）

受講日時を決めます。
曜日・時間帯を決め、ご予約ください。

手続き完了です。
さあ、がんばってパソコンのプロを目指しましょう！

★受講時間の変更・欠席などについては、前日の営業時間内までに
　必ずご連絡ください。当日のご連絡や無断で欠席された場合は、
　キャンセル扱いとなりますのでご注意ください。
　キャンセルの場合は、必ず次の予約をご連絡ください。
★受講料は受講初回日にお持ちいただきます。お忘れになると受講
　できなくなりますのでご注意ください。

 月 火 水 木 金 土 日 

10：00～11：30 ○
 9：00～10：30 土曜日のみ 

10：30～12：00 

○ ○ ○ ○
○

13：30～15：00 ○
13：00～14：30 土曜日のみ 

14：30～16：00 

○ ○ ○ ○
○

16：00～17：30 ○ ○ ○ ○ ―

17：45～19：15 ○ ○ ○ ○ ―

19：30～21：00 

定
休
日 

― ― ○ ― ―

定
休
日 
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期間 受講料（税込）

※全4回 4回/10,000円

一括払 12回/43,000円
分割払　4回/15,000円

応用 ※全8～12回 4回/17,000円

一括払 12回/43,000円
分割払　4回/15,000円

応用 ※全8～12回 4回/17,000円

VBA ※全8～12回 4回/18,000円

基礎 ※全8回 4回/17,000円

応用 ※全8回～12回 4回/18,000円

VBA ※全8回～12回 4回/20,000円

※全4回 4回/17,000円

一括払 12回/43,000円
分割払　4回/15,000円

※全4回 4回/18,000円

※全4～8回 4回/18,000円

応相談 1時間/3,000円～

☆次の各コースを用意しました。目的に合わせて選択してください。
☆期間（※）は目安ですので個人差があります。

コース名 内     容

※全12～16回基礎
文書作成

入　門 Windowsとは何かという説明や、パソコンマスターの基本となるキーボード操作と入力方法を徹底的に習得。

Wordで文書作成する際の基本的な知識と操作方法（文書作成、編集テクニック、印刷など）を習得。

ホームページ作成の準備から、ホームページビルダーまたはFrontPageを使用した作成や編集方法、画像の取
り込み方、管理方法などを習得。

Accessの基礎知識と操作方法（データベースの作成、データの入力、データの基本的な活用）を習得。

初級の内容をさらに進め、より高度な機能を活用し、効率よく作業をすすめるテクニックを習得。

マクロ言語「ＶＢＡ」を使ってAccessでの日常業務をさらに効率よく行う技術を習得。

Jw_cadをこれから始める方を対象に、基本的は作図操作を習得し、実務図面をJw_cadで作図することが目的。

マクロ言語「ＶＢＡ」を使って作成方法や編集などの技術を習得。

基本的なプレゼンテーションの作成や、表現力のあるプレゼンテーションにする機能など、基本操作を習得。

基本操作に加え、文書編集テクニック、印刷の応用、その他の実用的な機能を習得。

ＣＡＤ（Jw_cad)

IT基礎パソコン入門

基礎

データベース

基本操作に加え、表計算機能やグラフ機能、データベース機能の応用、マクロ機能の基礎、その他の実用的な
機能を習得。データ活用

※全12～16回

4回/17,000円

プレゼンテーション

ホームページ作成

入会金5,000円（税込・初回のみ）＋テキスト代が別途必要です。

急ぎの書類を作成したい、必要なところだけ教えてほしい、大富豪・商魂など他のソフトを体験したいなど個別
の希望に対応。

Excelの四大機能のうち、表計算・グラフ・データベースの基本的な知識を習得。

パソコンを初めて使用する方を対象に、マウスやキーボードの使い方、インターネット、電子メールなどを学習。

インターネットの基礎知識から、実際に接続するための手順、基本操作などを習得。

※全12回

インターネット
　　・電子メール

個別指導／
　　　体験教室

※全12回

 



期間 受講料（税込） 対　象　者 認定レベル

※16回 4回/12,000円 Word基礎または一太郎初級を終えられた方
ワープロソフトを活用して、ビジネスの現場において基礎
的な文書処理ができるレベル

※20回 4回/13,000円
Word応用または一太郎上級を終えられた方
日商ワープロ３級に合格された方

ワープロソフトを活用して、ビジネスの現場において標準
的な文書処理ができるレベル

4回/15,000円
Word応用または一太郎上級を終えられた方
日商ワープロ２級に合格された方

ワープロソフトを活用して、ビジネスの現場において高度
な文書処理ができるレベル

※12回 4回/13,000円 Word応用を終えられた方
設定された環境の中で、Wordの標準的な機能を利用して作
業できるレベル

※16回 4回/14,000円
Word応用を終えられた方
Microsoft Office Specialist<Word/一般>に
合格された方

利用目的に応じて環境も設定し、十分にWordの機能を使い
こなして作業できるレベル

※12回 4回/13,000円 Excel基礎を終えられた方
設定された環境の中で、Excelの標準的な機能を利用して作
業できるレベル

※16回 4回/14,000円
Excel応用を終えられた方
Microsoft Office Specialist<Excel/一般>
に合格された方

利用目的に応じて環境も設定し、十分にExcelの機能を使い
こなして作業できるレベル

※16回 4回/12,000円 Excel応用を終えられた方
簡単な指示によりパソコンを使って、作表したり、与えら
れた材料にふさわしいグラフを作成できるレベル

※20回 4回/14,000円
Excel応用を終えられた方
ビジコン３級に合格された方

既存のデータをもとに自分の判断で表作成、データベース
処理などを行い、経営改善のための資料や企画書などを作
れるレベル

日商PCﾃﾞｰﾀ活用
３級

日商PCﾃﾞｰﾀ活用
２級

Microsoft Office
Specialist
<Word/一般>

Microsoft Office
Specialist
<Word/上級>

Microsoft Office
Specialist

<Excel/一般>

Microsoft Office
Specialist

<Excel/上級>

日商PC文書作成
１級

☆合格を目指して、各種検定内容に添った問題で実戦練習をするコースです。
☆期間（※）は目安ですので個人差があります。

日商PC文書作成
２級

日商PC文書作成
３級

コース名
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☆目的に合わせてさまざまなコースが

設定可能です。

***Word コース***

日商PC検定 3級 日商PC検定 2級 日商PC検定 1級

***Excel コース***

日商PC検定 3･2級

Excel 応用 Excel VBA

Word 応用Word 基礎
Microsoft Office
Specialist 一般

Microsoft Office
Specialist 上級

Microsoft Office
Specialist 一般

Microsoft Office
Specialist 上級

Excel 基礎



平成
２２年

平成
２３年

検　定 １月 ２月 ３月 ４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月

日商PC　３級
（　文書作成
　　ﾃﾞｰﾀ活用　）

\5,000 ※ 随時おこなっておりますので、お問い合わせください。

日商PC　２級
（　文書作成
　　ﾃﾞｰﾀ活用　）

\7,000 ※ 随時おこなっておりますので、お問い合わせください。

日商PC　１級
（　文書作成
　　ﾃﾞｰﾀ活用　）

\10,000 ※ 随時おこなっておりますので、お問い合わせください。

Ｐ　検　　　

2般・・・\6,000
3級・・・\5,000

※ 随時おこなっておりますので、お問い合わせください。

★PC検定およびＰ検 につきましては、お問合せください。
★試験日及び申込締切日は変更になることがありますので、事前にご確認いただきますようお願いします。
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●営業時間　10：00～21：00 【E-Mail】unisis@gold.ocn.ne.jp

●定 休 日　日曜日・月曜日 【URL】http://www.uni-sis.com

ユニシス（ＵＮＩセンター）
〒520-3307　滋賀県甲賀市甲南町野尻163

TEL/FAX 0748-69-7899

竹内
整形外科

日本生命
田口
石油

ローソン

ホンダ
プリモ

←
甲
賀

 
 

田

家

入口

駐車場

← 寺庄

野尻
交差点

甲
南

→
看板あり

三重県 →

事務所
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